Masarykova stredni Skola Letovice
I prispévkova organizace
A

Smérnice ¢. 7/2023

Provozni rad



Provozni fad Masarykovy stfedni $koly Letovice, piispévkové organizace, je vydan v souladu
se zékonem ¢. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zdkladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon) a zdkonem o ochrané veiejného zdravi ¢. 258/2000 Sb. v platném
znéni S prihlédnutim k dal$im zdkonnym a podzakonnym normém (vyhlaska ¢. 410/2005 Sb.,
o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz zafizeni a provozoven pro vychovu a
vzdélavani déti a mladistvych, vyhlasky €. 268/2009 Sb., o obecnych pozadavcich na stavby, v
platném znéni aj.).

1. Zakladni udaje o skole

Nazev $koly: Masarykova stiedni §kola Letovice,
prispévkova organizace (dale jen Skola)

Sidlo: TyrSova 500/6, Letovice, PSC 679 61

IC: 66596882

DIC: CZ 66596882

Identifikator : 600013359

Pravni forma: ptispévkova organizace

WWW: www.stredni-skola.cz

Datova schranka: jdgybct

Reditelka $koly: Ing. Helena MareSova

Ztizovatel: Jihomoravsky kraj

Sidlo ztizovatele: Brno, Zerotinovo namésti 449/3, PSC 601 82

IC zfizovatele: 7088337

Typ Skoly: sttedni odborna Skola

Kapacita zakii: 664

Skola sdruZuje:

stfedni Skola: 1Z0: 110250141,

domov mléadeze: 1Z0O: 110250125

Skolni jidelna: 1Z0: 110250133

V budové TyrSova 500/6 se nachazi Skolni jidelna, kmenové a odborné ucebny teoretického
vyucovani a u€ebny praktického vyucovani. Praktické vyucovani probihd také v budoveé
TyrSova 23. Domov mladeze mé samostatnou budovu — TyrSova 8.

Pocet dojizdéjicich Zaku, vzdadlenost, casové udaje:

Zaci pouzivaji k dopravé do $koly vlak, autobus a soukromé dopravni prosttedky. Zaci vstupuji
budov skoly 20 minut pfed zahajenim vyuky. Dohled ve Skole za¢ina 20 minut ptfed zacatkem
vyu€ovani a kon¢i odchodem zaku ze Skoly.

Pozadavky na satny, umyvarny, hygienicka zarizeni, kapacita, vybaveni:

Z4ci vyuzivaji odpovidajici podet Satnich skiingk. V kazdém podlaZi jsou hygienicka zaiizent,
zvlast pro divky a chlapce. VSechna hygienicka zatizeni jsou vybavena mydlem v davkovaci a
jednordzovymi ruéniky. Ve vSech hygienickych zatizenich je vzdy k dispozici toaletni papir,
na WC divek jsou umistény kryté naslapné odpadkové kose. Ve vSech vyukovych prostorach
je umisténo alespoii jedno umyvadlo s vytokem pitné vody.


http://www.stredni-skola.cz/

Vyuzivani skolnich budov pro jiné aktivity skoly, druhy aktivity a jeji casové zarazeni:
Budovy skoly jsou ptedné vyuzivany pro hlavni ¢innost $koly tj. uskutecnovani vzdélavani a
vychovy zaka podle vzd€lavacich programi, druhotné pro doplitkovou ¢innost uvedenou ve
zfizovaci listin€ Skoly, tj. napt. kurzy, Skoleni, vzdélavaci akce, ubytovaci sluzby, prongjem,
apod., ¢asove vse prizptisobené hlavni ¢innosti.

Lékarnicky prvni pomoci jsou umistény na jednotlivych pracovistich:

Usek teoretické vyucovdni: — sekretaridt $koly, télocvicna, sborovna

Usek praktické vyucovdni:

Tyrsova 500/6: strojni dilna truhlari nova v prizemi, drevodilna ,, Toul“ Vv prizemi, ucebna
zednik Vv prizemi, V kazdé autododdvce (nad rdamec povinné vybavy vozidla),
ucebna prodavac prizemi a 2. patro.

Tyrsova 25:  chodba u vstupu do objektu, kabinet ucitelii keramickych oborii

Skolni jidelna kuchyn, kotelna

Domov mlddeze: kancelar vychovatelil

Telefonni seznamy s Cisly pro poskytnuti Iékatského oSetieni pfi urazech a nahlych onemocnéni
jsou umistény u vchodu do jednotlivych podlazi skoly.

Evidence a registrace urazii:

Je provadéna v souladu s platnou legislativou. Kniha urazi je k dispozici u vedouci
ekonomického useku skoly. Zaznam o trazu vyhotovi pedagogicky pracovnik Skoly, ktery
konal dohled v dobé, kdy doslo k trazu zZaka. Pracovnik, ktery vede knihy trazl, odesila
zaznamy o Urazech na pfislusné instituce.

2. Rezim dne
Teoretické vyucovani:
Zacatek vyucovani:
V 7.50 hod., vyjimecné v 7.00 hod.

Ukonceni vyucovani:

Nejpozdéeji v 15.25 hod.

Nejvyssi pocet povinnych predmeétii v jednom dni:
7 hodin, vyjimecné 8 hodin s poledni piestavkou.
Délka vyucovaci hodiny: 45 min.

Casovy rozvrh teoretického vyucovani

0. hodina 7:00 — 7:45 1. hodina 7:50 —8:35 2. hodina 8:45 —9:30 3. hodina 9:45 —10:30
4. hodina 10:40 —11:255. hodina 12,00- 12,45 6. hodina 12:50 — 13:35 7. hodina 13:45
—14:30 8. hodina 14:40 — 15:25

RezZim prdce S pocitacem:

K vyuce predmétii podporovanych vypocetni technikou slouzi 3 pocitacové uéebny s celkovou
kapacitou 20 + 26 + 30 mist.

V priibéhu vyu€ovani jsou zafazovany hodiny prace s pocitatem v rozsahu stanoveném RVP
pfislusného oboru pokud mozno rovnomérné rozdélené do ¢trnactidenniho rozvrhu hodin.

Ve vSech oborech je pocet hodin prace na PC v jednom sledu max. 3 hodiny. U pfedmétu
Informacni a komunika¢ni technologie max. 2 hodiny. Na zacatku Skolniho roku jsou Zaci
pouCeni o bezpecném nakladani s vypocetni technikou a pouzivanim vypocetni techniky



V uc¢ebnach. Provoz uceben je fizen provoznim faddem ucebny VT. Ucitel pii praci pravidelné
zatazuje rezim zrakového odpocinku.

Dodrzovani psychohygienickych zasad:

Casové rozlozeni vyuky, sestava rozvrhu a rezim dne zafizeni pro vychovu a vzdé&lavani a
provozoven pro vychovu a vzdélavani se stanovi podle pozadavki zvlastniho pravniho predpisu
(Skolsky zakon) s ohledem na vékové zvlastnosti déti 1 zakt, jejich biorytmus a narocnost
jednotlivych predméti. Pii vyuce se dba na prevenci jednostranné statické zatéze vybranych
svalovych skupin vychovou zaka ke spravnému sezeni a drzeni téla, zafazovanim relaxacnich
aktivit do vyucovacich hodin.

Rezim odbornych uceben

Jednotlivé odborné ucebny maji zpracovany provozni fady. Vyucujici v odbornych uc¢ebnach
zajistuji pouceni zakd o bezpecnosti prace na zacatku Skolniho roku, dohlizeji nad chodem
udebny a na pofadek v u¢ebné. Zaci maji piistup do odbornych uéeben v rozsahu daném Fadem
ucebny.

Praktické vyucovani:
Vyucovaci hodina odborného vycviku trvd 60 minut, po dvou pocate¢nich hodinach maji zaci
vzdy 15ti minutovou piestavku.

Odborny vycvik probiha od 7:00 hod. do 13:30 hod.
Praktické vyu€ovani Ctyfletych oborii probiha dle platného rozvrhu hodin.
V aredlu Skolnich dilen se nachazi kryty sklad - hala, venkovni sklad feziva a susarna.

Praktické vyu€ovani na pracovistich fyzickych a pravnickych osob se kona na zdklad¢é smlouvy
o obsahu, rozsahu a podminkach praktického vyucovani uzaviené mezi Skolou a fyzickou a
pravnickou osobou v souladu s § 65 odst. 2 a 3 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o piedSkolnim,
zakladnim, stfednim, vySSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zékon), ve znéni
pozdé&jSich predpist, a § 12 a § 13 vyhlasky ¢. 13/2005 Sb. o stfednim vzd€lavani a vzdélavani
v konzervatofi, ve znéni pozd¢jsich piedpist, a § 391 zakona €. 262/2006 Sb., zdkonik prace,
ve znéni pozdéjsich predpist. Ve smlouvé je vzdy stanoven druh Cinnosti, které zaci pii
praktickém vyucovani budou vykondvat, misto konani praktického vyu€ovani, ¢asovy rozvrh
praktického vyucovéni, jeho délka a den jeho zahijeni, pocet zakl, ktefi se zucCastiiuji
praktického vyuCovani, opatfeni k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praktickém
vyucovani, v€etné¢ ochrannych opatieni, kterd musi byt ptijata, zejména s uvedenim osobnich
ochrannych pracovnich prosttedki a k zajisténi hygienickych podminek pii praktickém
vyu€ovani, podminky spoluprace povéreného zaméstnance pravnické osoby vykonavajici
¢innost Skoly a povéfeného zaméstnance fyzické nebo pravnické osoby pii organizaci a fizeni
praktického vyucovani na pracovistich fyzickych nebo pravnickych osob a pozadavky pro
vykon ¢innosti povétenych zaméstnanct této fyzické nebo pravnické osoby — instruktorti.

Rezim domova mladeze

Domov mladeze je soucésti Sskolni budovy. Provoz domova mlédeze je fizen vnitinim fadem
domova mladeze. Ubytovani zaci maji zajiSténo celodenni stravovani ve Skolni budové. Provoz
domova mladeze zacina v nedéli v 18:00 hodin pfijezdem ubytovanych Zakl a konci v patek
15:00 odjezdem zakd.



3. Rezim stravovani véetné pitného rezimu

Zpusob stravovani:

Skolni kuchyné zajistuje stravovani zaki, zaméstnanct $koly a poskytuje stravovaci sluzby pro
vetejnost. Strava se vydava ve skolni jidelné umisténé v budové skoly Tyrsova 500/6, a to
nasledovné:

aktudlni:

vydej snidani: 6.30 — 8:00 hod.

vydej obédu do jidlonosi¢u: 10.45 — 11.00 hod.

vydej obédu cizim stravnikim: 11.00 — 11:15 hod.

vydej ob&édu studentim a zaméstnancim: 11.15 — 12.30 hod.
vydej ob&da zaktim ZS: 12.30 — 13.00 hod.

vydej vecefi: 17.00 — 17.30 hod.

Provoz skolni kuchyné je fizen vnitinim fadem Skolni jidelny.

Pitny rezim:
Je zajistén pitnou vodou z mistniho vodovodu, napoje je mozné zakoupit v napojovém automatu
nebo v zasobniku vody s teplou i studenou vodou.

4. Pohybova vychova

V priibéhu vyudovani jsou zafazovany hodiny télesné vychovy v rozsahu stanoveném SVP
pokud mozno rovnomérné rozdélené do ctrnactidenniho rozvrhu hodin. Vyuka T¢lesné
vychovy a zajmovych sportovnich krouzki probiha v télocvicné a posilovné Skoly. T€locvi¢na
je dostatecné vybavena sportovnim zafizenim a pomutckami pro gymnastiku, atletiku, micové
hry i posilovani. V podzimnim a jarnim obdobi se v ptipad¢ ptiznivého pocasi k vyuce T¢lesné
vychovy vyuZziva Skolni hiiSté¢ a hfist¢ TJ Sokol. Kapacita hfisté je dostacujici. Pocet hodin
télesné vychovy je dan uc¢ebnim planem ptislusného ucebniho nebo studijniho oboru.

Podminky pro telovychovnou cinnost, pocet a kapacita télocvicen, vybaveni télocvicen:

Prostory pro cviceni
- posilovna Skoly
- t€locvicna skoly
- volna plocha u DM
- htist¢ TJ Sokol

Vyuka télesné vychovy se uskuteciiuje v télocvicné, kterd vyhovuje stavebnétechnickym
podminkam vyhlasky c. 268/2009 Sb., o obecnych pozadavcich na stavby, v platném znéni.
V télocviéné jsou okna a svitidla zajiSténa kryty a sit€émi proti rozbiti. Podlaha je natfena
protiskluzovym natérem. Stény a télesa topeni jsou zabezpeceny tak, aby nebylo ohrozeno
zdravi zakl. K télocviéné patii nafad’ovna, Satna pro prevlékani, WC, umyvarna a sprchy. Je
kompletn¢€ vybavena potfebnym sportovnim naradim.

Té&lesna vychova je zafazena do vyuky dle SVP. Vyuéujici jsou povinni pted kazdou ¢innosti
pfekontrolovat stav pouzivaného naradi a po cviceni zajistit jeho uklizeni. Vyucujici TV
zajistuji pouceni zaklti ohledn€ bezpeCnosti na zacatku Skolniho roku a pted jednotlivymi



¢innostmi. Zaci maji povolen vstup do télocvicny, posilovny a na Skolni hfisté jen za
ptitomnosti vyucujiciho. Provoz posilovny je fizen provoznim fadem.

Vychova Ke zdravému Zivotnimu stylu:

Oblast vychovy ke zdravému zivotnimu je zpracovana v planech skoly (minimalni preventivni
program, ramcovy plan prace), projektu Ekoskola, Den Zemé¢, Evropsky tyden mobility, Den
bez tabaku, Dny zdravi, PéSky do skoly, Vegetariansky tyden, 10 000 krokt a dalSich.

Je podporovana ucasti zakti na tematickych besedach a prednéskach.

5. Zpisob zajisténi vhodného mikroklimatu

Teplota vzduchu:

Teplota v u¢ebnach, odbornych pracovistich, dilnach a dalSich mistnostech uréenych k trvalé
¢innosti je zajiStovana centralnim teplovodnim vytapénim s automatickou regulaci v rozsahu
20°az 22°C, v télocviéné je teplota zajiStovana na minimalni urovni 18°C. Proti pronikani
slune¢niho zafeni jsou okna mistnosti vybavena zaluziemi.

Kontrola teploty vzduchu v prostorach s trvalou ¢innosti je monitorovdna centralnim
regulacnim systémem.

Zastaveni provozu skoly:

Pti poklesu teploty vzduchu v u¢ebnach uréenych k pobytu zdku ve 3 po sobé nasledujicich
dnech pod 18°C nebo pfti poklesu teploty vzduchu v téchto uc¢ebnach v jednom dni pod 16°C je
provoz zatizeni pro vychovu a vzdélavani zastaven.

Vetrani:
Provadi se spodnimi vyklopnymi dily oken. Vétrani se provadi o piestavkach mezi vyu€ovacimi
hodinami.

Osvetleni:

Denni osvétleni:

V prostorach ur€enych k trvalé ¢innosti Zak1, jakoZ 1 v prostorach, kde se stfida kratkodoba
¢innost tak, Ze celkova doba ma trvaly charakter, je zajiSténo vyhovujici denni osvétleni.

Za trvalou ¢innost se povazuje ¢innost v délce 4 a vice hodin.

Smér osvétleni:

Prevazuje smér osvétleni zleva a pii rliznorodé orientaci pracovnich mist pfevazujici smér
osvétleni shora.

Stinici prvky pred okny:

V kazdé ucebné je stinéni zabezpeceno Zaluziemi.

Sdruzené osvétleni:

Pti nedostate¢ném dennim osvétleni v ptipadé neptiznivych klimatickych podminek je denni
osvétleni a doplnéno umélym osvétlenim i béhem dne.

Osvétleni tabule:

Pro tabule je zabudovano mistni osvétleni jako soucasti celkového osvétleni.

Ochrana pred oslnénim:

Je zajiSténa zafizenim pro regulaci denniho osvétleni — Zaluziemi.

Obrazovky:

Uroveit denniho i umélého osvétleni prostor se zobrazovacimi jednotkami je v souladu s
normovymi hodnotami a pozadavky. Pracovisté u zobrazovacich jednotek jsou umisténa tak,
aby zaci nebyli osliiovani jasem osvétlovacich otvoru a ani se jim tyto otvory nezrcadlily na



zobrazovaci jednotce. Svitidla jsou vhodné rozmisténa tak a maji takové rozlozeni jast a uhly
clonéni, aby se nezrcadlila na zobrazovaci jednotce a nedochazelo ke ztizeni zrakového tikolu.
Vzdalenost o¢i od zobrazovaci jednotky je nejméné 0,5 m od horniho okraje zobrazovaci
jednotky ve vysi o¢i. U pracovist’ se zobrazovacimi jednotkami je pro zachovani dobrych
podminek vidéni, zrakové pohody 1 vyhovujici pracovni polohy zajiSténa pro vSechny uzivatele
moznost Uprav pracovniho mista podle jejich individudlnich potfeb a regulace denniho
osvétleni. Na obrazovce zobrazovaci jednotky se nesmi vyskytovat kmitani, plavani ¢i
poskakovani znakt, fadku, stfidani jast a podobné. Jas a kontrast mezi znaky a pozadim na
obrazovce musi byt snadno regulovatelny i vzhledem k okolnim podminkam. Obrazovka musi
svou konstrukci umoznovat posunuti, natd¢eni a naklanéni podle potieby uzivatele.

6. Zasobovani pitnou vodou

Zdroj a kapacitni hledisko:

Pitna voda je odebirana z vetejného vodovodu v objemu, ktery odpovida pozadavkiim vyhlasky
¢. 410/2005 Sb., v platném znéni. Kontrolu pitné vody provadi spravce verejného vodovodu.
Ve vSech vyukovych prostorach je umisténo aspon jedno umyvadlo s vytokem pitné vody,
vSude je studena a vyjimecné, dle povahy ucebny, i tepla voda.

7. Pozadavky na hygienicko-protiepidemicky rezim

Zpuisob a Cetnost uklidu a cisteni:

Denni uklid:

a) setfeni navlhko: v§ech podlah, nabytku, krytd topnych téles, okennich parapeti, klik,
rukojeti splachovadel,

b) jedenkrat denn¢ setfeni navlhko: schody a schodisté, v piipad¢€ potieby Castéji,

c) vynaseni odpadku ve tiidach, kabinetech, kancelafich a na socialnich zatizenich,

d) za pouziti Cisticich prostfedkd s dezinfekénim G¢inkem umyti umyvadel, zachodovych mis,
sedatek na zachodech, pisoarovych musli, v pfipad€ potieby castéji,

e) tklid zrcadel a sklenénych vyplni u dvefi.

Tydenni, celkovy uklid:

Jednou tydn€ omyti omyvatelnych ¢asti st€én na zachodech a dezinfikovani umyvaren a
zachodi, jedenkrat ro¢né umyti oken vcetné ramu a krytd svitidel, v ptipad¢ potieby castéji.
Jedenkrat ro¢né zpravidla o velkych prazdninach generédlni tiklid vSech prostor Skoly (myti
oblozeni, stroptl, zaluzii, dvefi). Pravideln¢ je provadéna udrzba nucené¢ho vétrani a ¢isténi
vzduchotechnického zatizeni podle navodu vyrobce nebo dodavatele.

Zpusob a cetnost dezinfekce a deratizace:
Profylakticky 1x ro¢né a dle potieby — pouZiti pfipravkl k tomu vhodnych.

Manipulace se vzniklymi odpady a jejich likvidace:
Pevné odpadky jsou ukladany do jednorazovych plastovych obalil. Obaly z plastti jsou ukladany
zvlast a zneSkodnovany denné odpovidajicim zptsobem.

7. Ustanoveni prechodna a zavérecna

8.1 Dnem 1. 9. 2023 se rusi smérnice ¢. 13/2016 Provozni fad.

8.2 Tento provozni tad je od 1. 9. 2023 zavazny pro vSechny pracovniky Skoly. VSichni
pracovnici jsou povinni se s nim seznamit; pro jejich potfebu do n€j nahlédnout je organizacni
fad ulozen u zastupci feditelky, vedoucich usekti a na sekretariaté skoly.



Prilohy:

Skolni fad

Vnitini fa4d domova mladeze
Vnitini fad Skolni jidelny

V Letovicich dne 27.8.2023

Ing. Helena MareSova,
feditelka Skoly



